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								Приложение № 2
                                                                               к постановлению главы  
                                                                               Камышловского городского  
                                                                               округа от    .10.2016 года №   

Перечень мероприятий 
по изменению типа Муниципального бюджетного учреждения «Камышловская бюджетная организация» в целях создания муниципального казенного учреждения» в муниципальное казенное учреждение  
«Центр обеспечения деятельности администрации Камышловского городского округа» путем изменения типа  муниципального бюджетного учреждения «Камышловская бюджетная организация»


	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель
	Примечание

	1. 
	Подготовка  изменений в Устав муниципального казенного учреждения  
«Камышловская бюджетная организация», связанные с изменением типа учреждения 
	до 27.10.2016 
	Директор муниципального бюджетного учреждения «Камышловская бюджетная организация» Калмыков Д.А.
	

	2. 
	Подготовка  проектов штатного расписания, положений о структурных подразделениях, должностных инструкций 
	до 30.10.2016
	Директор муниципального бюджетного учреждения «Камышловская бюджетная организация» Калмыков Д.А.
	

	3. 
	Инвентаризация имущества учреждения в целях фактического выявления имущества и его соответствия данным бухгалтерского учета на период перехода учреждения в казенное учреждение
	до 30.10.2016
	Директор муниципального бюджетного учреждения «Камышловская бюджетная организация» Калмыков Д.А.
	

	4. 
	Подготовка в установленном порядке списков недвижимого и особо ценного имущества, а также иного имущества, необходимые для издания правового акта и оформления договора органом, осуществляющим функции полномочия по управлению имуществом (Комитет по управлению имуществом и земельным ресурсам администрации Камышловского городского округа) о закреплении имущества за преобразованным казенным учреждением  
	до 30.10.2016
	Директор муниципального бюджетного учреждения «Камышловская бюджетная организация» Калмыков Д.А.
	

	5. 
	Внесение изменений в учредительные документы. Обеспечение государственной регистрации Устава, внесение изменений в свидетельство о постановке на налоговый учет, иные правоустанавливающие документы, связанные с финансово-хозяйственной деятельностью учреждения 
	до 12.12.2016
	Директор муниципального бюджетного учреждения «Камышловская бюджетная организация» Калмыков Д.А.
	

	6. 
	Изготовление гербовой и иных печатей и штампов
	после 12.12.2016  
	Директор муниципального бюджетного учреждения «Камышловская бюджетная организация» Калмыков Д.А.
	

	7. 
	Внесение изменений в трудовой договор с руководителем учреждения
	После государственной регистрации Устава   
	Начальник организационного отдела администрации Камышловского городского округа Власова А.Е.
	

	8. 
	Проведение организационно-штатных мероприятий в создаваемом учреждении 
(уведомление работников, перевод на другую должность или в другое структурное подразделение, заключение дополнительных соглашений к трудовому договору, запись в  трудовую книжку и пр.)
	до 01.11.2016
	Директор муниципального бюджетного учреждения «Камышловская бюджетная организация» Калмыков Д.А.
	

	9. 
	Внесение изменений в хозяйственные договоры, заключенные с учреждением, иные договоры, положения,  регламенты, другие документы в соответствии с указанными изменениями
	После 12.12.2016  
	Руководители структурных подразделений администрации Камышловского городского округа
	

	10. 
	Подготовка регламентов взаимодействия при осуществлении полномочий
	до 01.12.2016  
	Руководители структурных подразделений администрации Камышловского городского округа
	

	11. 
	Актуализация Положений об отделах и должностные инструкции работников отделов администрации Камышловского городского округа сроком
	До 12.12.2016 г.
	Руководители структурных подразделений администрации Камышловского городского округа
	

	12. 
	На стадии формирования проекта бюджета составить проект  сметы казенного учреждения на 2017 год   

	До 10.11.2016 г. 
	Директор муниципального бюджетного учреждения «Камышловская бюджетная организация» Калмыков Д.А.
	На стадии формирования проекта бюджета составить проект  сметы казенного учреждения на 2017 год   


	13. 
	ГРБС предусмотреть финансирование казенного  учреждения на 2017 год по смете,  представить в финансовое управление администрации Камышловского городского округа распределение  бюджетных ассигнований в разрезе кодов КБК с учетом финансирования казенного учреждения
	До 10.11.2016 г.
	Начальник отдела учета и отчетности администрации Камышловского городского округа 
Гиндер С.Н.
	ГРБС предусмотреть финансирование казенного  учреждения на 2017 год по смете,  представить в финансовое управление администрации Камышловского городского округа распределение  бюджетных ассигнований в разрезе кодов КБК с учетом финансирования казенного учреждения

	14. 
	Остатки неиспользованных субсидий, средств от приносящей доход деятельности перечислить в доход бюджета Камышловкого городского округа

	До 12.12.2016 г
	Директор муниципального бюджетного учреждения «Камышловская бюджетная организация» Калмыков Д.А.
	Остатки неиспользованных субсидий, средств от приносящей доход деятельности перечислить в доход бюджета Камышловкого городского округа


	15. 
	Закрыть лицевые  счета  бюджетного учреждения 
	До 12.12.2016 г.
	Директор муниципального бюджетного учреждения «Камышловская бюджетная организация» Калмыков Д.А.
	Закрыть лицевые  счета  бюджетного учреждения 

	16. 
	Открыть лицевые счета вновь созданному казенному учреждению в финансовом управлении администрации Камышловского городского округа 
	 12.12.2016 г.
	Директор муниципального бюджетного учреждения «Камышловская бюджетная организация» Калмыков Д.А.
	Открыть лицевые счета вновь созданному казенному учреждению в финансовом управлении администрации Камышловского городского округа 

	17. 
	Представить в финансовое управление смету казенного учреждения с обоснованиями  (расчетами) плановых  сметных показателей на 2017 г.  на основании бюджетных ассигнований доведенных ГРБС
	В установленные Законом РФ сроки 
	Директор муниципального бюджетного учреждения «Камышловская бюджетная организация» Калмыков Д.А.
	Представить в финансовое управление смету казенного учреждения с обоснованиями  (расчетами) плановых  сметных показателей на 2017 г.  на основании бюджетных ассигнований доведенных ГРБС

	18. 
	Сформировать  вновь созданным мунциципальным казенным учреждением годовую бухгалтерскую отчетность МБУ «Камышловская бюджетная  организация» в соответствии с Приказом Минфина России от 25.03.2011 N 33н "Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений".

	В установленные Законом РФ сроки 
	Директор муниципального бюджетного учреждения «Камышловская бюджетная организация» Калмыков Д.А.
	Сформировать  вновь созданным мунциципальным казенным учреждением годовую бухгалтерскую отчетность МБУ «Камышловская бюджетная  организация» в соответствии с Приказом Минфина России от 25.03.2011 N 33н "Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений".


	19. 
	Обеспечить обучение (повышение квалификации) работников контрактной службы в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд 
	До 12.12.2016 г.
	Директор муниципального бюджетного учреждения «Камышловская бюджетная организация» Калмыков Д.А.
	Представить в организационный отдел администрации копии удостоверений о повышении квалификации на каждого работника контрактной службы до 25.12.2016 г.

	20. 
	Обеспечить передачу имущества с МБУ "КБО" в МКУ "ЦОДА КГО" в рамках действующего законодательства РФ
	До 12.12.2016 г.
	Председатель комитета по управлению имуществом и земельным ресурсам администрации Камышловского городского округа Михайлова Е. В. Директор муниципального бюджетного учреждения «Камышловская бюджетная организация» Калмыков Д.А.
	Представить в организационный отдел администрации копии подтверждающих документов по передаче имущества до 25.12.2016 г.



