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  ГЛАВА КАМЫШЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

   Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

от        2016 года № 

г. Камышлов

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения 
на осуществление земляных работ»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Градостроительным кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства», постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 N 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления и использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», руководствуясь постановлением главы Камышловского городского округа от 27 июля 2009 года № 1178 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и корректировки административных регламентов структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов администрации Камышловского городского округа по исполнению муниципальных функций и предоставлению муниципальных услуг», Правилами землепользования и застройки Камышловского городского округа, утвержденных Решением Думы Камышловского городского округа от 16 июля 2009 года № 346, руководствуясь решением Думы Камышловского городского округа от 14 мая 2009 года  № 297 «Об утверждении правил благоустройства, обеспечения санитарного содержания территории Камышловского городского округа», постановлением главы Камышловского городского округа от 11 сентября 2014 года № 1486 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых через «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» на территории Камышловского городского округа»: 
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1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» (прилагается).

2. Организационному отделу администрации Камышловского городского округа опубликовать настоящее распоряжение в газете «Камышловские известия» и на официальном сайте администрации Камышловского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в десятидневный срок. 

3. Распоряжение главы Камышловского городского округа от 05.02.2014 года № 55-Р «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ»» и распоряжение главы Камышловского городского округа от 08.09.2014 года № 298-Р «О внесении изменений и дополнений в распоряжение главы Камышловского городского округа от 05.02.2014 года № 55-Р «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ»» считать утратившими силу.
4. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента его опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
И.о. главы Камышловского городского округа                            О.Л. Тимошенко
УТВЕРЖДЕН

распоряжением главы

Камышловского городского округа

от        2016 года № 

                                                                                   «Об утверждении административного

                                                                                   регламента предоставления

                                                                                   муниципальной услуги «Предоставление

                                                                                   разрешения на осуществление
                                                                                   земляных работ»»
 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
АДМИНИСТРАЦИИ КАМЫШЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ

 ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»  (далее - регламент) разработан в целях повышения результатов и качества доступности исполнения муниципальной услуги, по предоставлению муниципальной услуги предоставление разрешения на осуществление земляных работ (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее -заявители), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
3.2.  В регламенте используются следующие основные понятия:

1) разрешение на осуществление земляных работ – документ, дающий право осуществлять производство земляных работ при прокладке, ремонте сетей инженерно-технического обеспечения (водо-, газо-, тепло-, электроснабжения, канализации, связи и т.д.), ремонте дорог, благоустройстве территорий. Форма разрешения (приложение №1 к регламенту).
 Оформление разрешения на осуществление земляных работ не требуется в случаях осуществления земляных работ, выполняемых в границах земельного участка, предоставленного для строительства, осуществляемых в соответствии с разрешением на строительство, а также в границах земельных участков, не являющихся территориями общего пользования, не обременённых соответствующим сервитутом и принадлежащих гражданам и организациям на вещных или иных правах.
2) муниципальная услуга - услуга, предоставляемая органом местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Камышловского городского округа. 
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3) заявитель - физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), заинтересованное в оформлении разрешения, которое является заказчиком работ при прокладке, ремонте сетей инженерно-технического обеспечения (водо-, газо-, тепло-, электроснабжения, канализации, связи и т.д.), ремонте дорог, благоустройстве территорий. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги имеет право обратиться уполномоченный представитель юридического или физического лица (далее - представитель) на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, обратившиеся в администрацию Камышловского городского округа, либо на сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», либо в Камышловском отделе государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» (далее - Камышловский отдел ГБУСО «МФЦ»), с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в устной, письменной или электронной форме.
4)  многофункциональный центр (МФЦ) - это организация, учрежденная органом власти субъекта, либо органом    местного самоуправления для оказания населению и юридическим лицам комплекса государственных (в том числе и федеральных органов власти) и муниципальных услуг в режиме «одного окна», в максимально комфортных условиях. 
1.3. Предоставление информации о муниципальной услуге и предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градостроительства администрации Камышловского городского округа (далее - Отдел), который располагается по адресу: 624860, Свердловская область, город Камышлов, улица Свердлова, 41, второй этаж, кабинет № 1.
Телефоны Отдела: 8 (34375) 2-08-66, 2-47-37, факс: 8 (34375) 2-33-32
Адрес электронной почты Отдела: archKGO@yandex.ru
График работы Отдела:

понедельник            8.00 - 17.00, перерыв 12.00 - 12.48
вторник                    8.00 - 17.00, перерыв 12.00 - 12.48

среда                         8.00 - 17.00, перерыв 12.00 -12.48

четверг                     8.00 - 17.00, перерыв 12.00 - 12.48
пятница                    8.00 - 16.00, перерыв 12.00 - 12.48
График приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:

вторник                    8.30 - 16.30, перерыв: 12.00 - 12.48
1.4. Личный прием заявителей в целях подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Отдела в рабочее время согласно графику работы Отдела, в порядке очереди.

1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
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1) по телефонам Отдела в часы его работы;

2) посредством размещения информационных материалов на официальном сайте Камышловского городского округа (http://gorod-kamyslov.ru);

3) по электронной почте (archKGO@yandex.ru);

4) в форме ответов на обращения граждан, направленные в письменной форме в адрес администрации Камышловского городского округа (далее - администрация КГО);

5) в ходе личного приема граждан;

6) на информационных стендах, размещенных по местонахождению Отдела;

7) в Камышловском отделе ГБУСО «МФЦ», на официальном сайте «МФЦ»: www.mfc66.ru. Место нахождения Камышловского отдела ГБУСО «МФЦ»: 624860, Свердловская область, город Камышлов, улица Ленинградская, 12, почтовый адрес: 624860, свердловская область, город Камышлов, улица Ленинградская, 12. Единый телефон контактного центра «МФЦ»: 8-800-200-84-40 (звонок бесплатный) и по телефону приемной Камышловского отдела ГБУСО «МФЦ»: 8 (34375) 5-01-90. График работы специалистов Камышловского отдела ГБУСО «МФЦ»:

понедельник                  9.00 - 18.00

вторник                          9.00 - 20.00

среда                              9.00 - 18.00

четверг                           9.00 - 20.00

пятница                          9.00 - 18.00

суббота                          9.00 - 18.00
Информирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться при личном обращении, обращении по телефону, письменном обращении по почте, письменном обращении по электронной почте:

1) при индивидуальном устном информировании должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, дает обратившемуся полный, точный и оперативный ответ по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги;

2) при информировании по телефону должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, должно назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем - в вежливой форме, четко и подробно проинформировать обратившегося по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги;

3) при информировании по письменным обращениям обратившемуся должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, дается четкий и понятный ответ по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения, при условии соблюдения заявителями требований к оформлению письменного обращения, предъявляемых статьей 7 
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Федерального закона от 02.05.2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

4) при информировании по электронной почте заявителю должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, дается четкий и понятный ответ по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги, указывается фамилия, имя, отчество, должность, адрес электронной почты и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения, при условии соблюдения заявителями требований к оформлению письменного обращения, предъявляемых статьей 7 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

1.6. При организации муниципальной услуги в «МФЦ», «МФЦ» осуществляет следующие административные процедуры (действия):

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления и документов;

3) передача принятых письменных заявлений в Отдел;

4) выдача результата предоставления услуги.

Муниципальная услуга предоставляется заявителям, выступающим заказчиками производства следующих видов земляных работ на территории Камышловского городского округа:

1) строительство и реконструкция сетей инженерно-технического обеспечения, расположенных за пределами предоставленного под строительство земельного участка;

2) ремонт и устранение аварий на сетях инженерно-технического обеспечения;

3) ремонт дорог, тротуаров и иные работы в сфере благоустройства;

4) установка (ремонт) рекламных сооружений (конструкций);

5) ведения земляных работ, связанных с нарушением благоустройства территории и с прокладкой, переустройством, ремонтом подземных сооружений, с проведением иных видов работ, влекущих нарушение рельефа местности и благоустройства на территории Камышловского городского округа.

1.7. Информация размещается:

1) в печатной форме на информационных стендах в вестибюле здания администрации Камышловского городского округа, в Камышловском отделе ГБУСО «МФЦ»;

2) в электронном виде в сети Интернет; на сайте администрации Камышловского городского округа; на официальном сайте федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": http://gosuslugi.ru, http://66.gosuslugi.ru; на официальном сайте Камышловского отдела ГБУСО «МФЦ». 
1.8. В случае если в указанную информацию были внесены изменения, то она в течение 5 рабочих дней подлежит обновлению на информационных стендах и на сайте.
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Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление разрешения на осуществление земляных работ.

2.2. Услуга предоставляется Отделом администрации КГО.

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача заявителю разрешения на осуществление земляных работ и продление срока действия разрешения на осуществление земляных работ;

2) письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ и письменное уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на осуществление земляных работ.

2.4. Срок предоставления услуги: не более семи рабочих дней со дня регистрации заявления и соответствующих документов специалистом Отдела.
При предоставлении муниципальной услуги посредством «МФЦ» в общий срок предоставления услуги не входит срок доставки документов от Камышловского отдела ГБУСО «МФЦ» в администрацию Камышловского городского округа и обратно.

2.5. Правовыми основаниями предоставления услуги является заявление и соответствующие документы о выдаче разрешения на осуществление земляных работ.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги по предоставлению разрешения на осуществление земляных работ:

1) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

3) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных";

4) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

5) Постановление Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 "Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства";
6) Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления и использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»;

7) Постановление главы Камышловского городского округа от 27.07.2009 года № 1178 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и корректировки административных регламентов структурных подразделений, 
6

отраслевых (функциональных) органов администрации Камышловского городского округа по исполнению муниципальных функций и предоставлению муниципальных услуг»;
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8) Правила землепользования и застройки Камышловского городского округа, утвержденные Решением Думы Камышловского городского округа от 16.07.2009 года № 346; 
9) Решение Думы Камышловского городского округа от 14.05.2009 года № 297 «Об утверждении правил благоустройства, обеспечения санитарного содержания территории Камышловского городского округа»;
10) Устав Камышловского городского округа.
2.7. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо предоставить следующие документы:

а) заявление на получение разрешения на осуществление земляных работ по установленной форме (приложение № 1), заверенное подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

б) в случае обращения физического лица - копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность; в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя - копия свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица, либо индивидуального предпринимателя и документ, подтверждающий полномочия представителя (доверенность);

в) схема производства работ (далее - СПР) с указанием места производства работ, включающий в себя календарный график производства работ по установленной форме (приложение № 2) к регламенту с приложением листа согласования осуществления земляных работ по установленной форме (приложение № 3) к регламенту и согласованный уполномоченными лицами:

- начальником Отдела администрации Камышловского городского округа;

- владельцев тепловых сетей (в случае проведения земляных работ в пределах охранных зон тепловых сетей);

- эксплуатационных организаций газораспределительных сетей (в случае проведения земляных работ в охранных зонах газораспределительных сетей);

- организаций, владеющих объектами электросетевого хозяйства (в случае проведения земляных работ в охранных зонах объектов электросетевого хозяйства);

- организаций, в ведении которых находится телекоммуникации (в случае проведения земляных работ в охранных зонах линии телекоммуникации);

- собственников, балансодержателей сетей водоснабжения и водоотведения (в случае проведения земляных работ в охранных зонах сетей водоснабжения и водоотведения);

- правообладателей земельных участков, расположенных в зоне производства работ;

- управляющие компании (при осуществлении земляных работ на придомовых территориях многоквартирных домов);

г) схему организации уличного движения (в случае проведения земляных работ, влияющих на безопасность дорожного движения, на участках дорог (улиц)), согласованная с отделом ГИБДД МВД России "Камышловский";
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д) фототаблица места осуществления земляных работ до момента проведения работ;
е) гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ по форме (приложение № 4) к регламенту, подписанное заявителем;

ж) договор подряда на восстановление нарушенного благоустройства в случае вскрытия дорожных покрытий улиц.

Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал), регионального портала государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или посредством отдела ГБУСО «МФЦ».
Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы.
2.8. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных (муниципальных) услуг утвержденный Правительством Российской Федерации.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:

- отсутствие в письменном обращении физического лица фамилии гражданина, направившего обращение, и его почтового адреса;

- отсутствие в письменном обращении должностного лица его фамилии, занимаемой должности и почтового адреса;

- отсутствие в письменном обращении юридического лица наименования юридического лица, направившего обращение, и его почтового адреса;

- письменное обращение физического и юридического лица, должностного лица подписано неуполномоченным лицом;

- выявление недостоверной информации в представленных заявителем документах либо истечение срока их действия;

- заявитель не завершил работы по восстановлению элементов благоустройства в сроки, установленные в ранее выданном разрешении на осуществление земляных работ;

- отказ в согласовании либо отсутствие необходимого согласования одного из уполномоченных лиц организаций, указанных в подпункте в) пункта 2.7 раздела настоящего регламента, в листе согласования.

2.10. Услуга предоставляется на безвозмездной основе.
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2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления заявителем о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги составляет 15 минут.

2.12. Регистрация заявления производится в течение одного рабочего дня с момента поступления в Отдел.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) помещения должны иметь места для ожидания и приема заявителей, оборудованные столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов. Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе с ограниченными способностями;

2) помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности, должны обеспечивать беспрепятственный доступ для маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

Помещения должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, должно быть обеспечено беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столы для инвалидов должны размещаться в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

Оформление текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на информационных стендах, должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями. Должно быть обеспечено дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации. При необходимости должен быть допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, а также допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается также на Едином и Региональном порталах государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте Камышловского городского округа и сайте «МФЦ».

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- количество обращений за получением муниципальной услуги;

- количество получателей муниципальной услуги;

- количество регламентированных посещений органа власти для получения муниципальной услуги;

- максимальное количество документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения предоставления муниципальной услуги, в том числе количество межведомственных запросов, осуществляемых с помощью системы межведомственного взаимодействия;
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- максимальное количество документов, самостоятельно представляемых заявителем для получения муниципальной услуги;

- максимальное время ожидания от момента обращения за получением услуги до фактического начала предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр;

- возможность получения муниципальной услуги через Интернет, в том числе возможность записи для получения муниципальной услуги, возможность подачи заявления, возможность мониторинга хода предоставления муниципальной услуги, возможность получения результата муниципальной услуги;

- доля обращений за получением муниципальной услуги через Интернет от общего количества обращений за получением муниципальной услуги (по мере реализации механизма предоставления муниципальной услуги в электронном виде);

- доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных в Интернете (по мере реализации механизма предоставления муниципальной услуги в электронном виде);

- возможность получения консультации специалиста по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе по телефону, через Интернет, по электронной почте, при личном обращении, при письменном обращении;

- обеспечение возможности обслуживания людей с ограниченными возможностями (наличие пандусов, специальных ограждений, перил, обеспечивающих беспрепятственное передвижение инвалидных колясок);

- количество консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

- количество обоснованных жалоб на нарушение требований настоящего регламента;

- доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением муниципальной услуги;

- количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Особенности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в «МФЦ».

Предоставление муниципальной услуги через «МФЦ» осуществляется в соответствии с настоящим регламентом предоставления муниципальной услуги на основании соглашения о взаимодействии, заключенного администрацией Камышловского городского округа с уполномоченным многофункциональным центром.

«МФЦ» осуществляются следующие административные процедуры (действия):
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1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления и документов;

3) выдачу результата предоставления услуги.

Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в «МФЦ» заявление о предоставлении услуги и необходимые документы, установленные п. 2.7 настоящего регламента. «МФЦ» принимает документы и выдает заявителю расписку о приеме заявления с указанием перечня принятых документов и даты приема в «МФЦ». Принятый запрос регистрируется «МФЦ». Принятые от заявителя документы передаются в администрацию Камышловского городского округа на следующий рабочий день после приема в «МФЦ» по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах.

После оформления результата муниципальной услуги специалист Отдела на следующий рабочий день передает его по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах, в «МФЦ» для выдачи заявителю.

2.16. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги;

5) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ.
3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих последовательных административных процедур:
1) Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, идентификация с представленными копиями.
2) Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, уточнение перечня согласований.
3) Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на осуществление земляных работ на территории Камышловского городского 
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округа.
3.2. Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является представление заявления в Отдел. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений, осуществляет следующие административные действия:
- устанавливает личность заявителя, либо проверяет полномочия представителя заявителя на подписание заявления;
- проверяет правильность заполнения заявления;
- осуществляет проверку всех необходимых документов и правильность их оформления;
- консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- регистрирует принятое заявление в Журнале регистрации заявлений и выдачи разрешений по форме (приложение № 9) к регламенту с отметкой о наличии прилагаемых к заявлению документов; либо отказывает в регистрации заявления по основаниям, указанным в п. 2.9 регламента. В случае отказа в приеме документов заявление и документы возвращаются заявителю.
Результатом административной процедуры является регистрация принятого заявления.
3.3. Основанием для начала выполнения административной процедуры «Оформление разрешения на осуществление земляных работ» (далее - Разрешение) является регистрация принятого заявления.
Специалист на основании представленных заявителем документов осуществляет подготовку Разрешения (приложение № 5) и передает его на подпись главе администрации КГО.
Максимальный срок оформления Разрешения составляет 14 календарных дней, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги - составляет 7 календарных дней.
3.4. Результатом административной процедуры является подписание Разрешения заместителем главы администрации КГО, либо уведомления об отказе в выдаче Разрешения.
3.5. Специалист Отдела выполняет следующие процедуры:
- регистрирует в Журнале регистрации;
- в случае принятия положительного решения выдает зарегистрированное Разрешение;
- в случае принятия отрицательного решения отказывает в выдаче Разрешения на осуществление земляных работ и выдает уведомление с указанием причины отказа по форме (приложение № 6) к регламенту.
Выдача Разрешения (уведомления об отказе в предоставлении услуги) осуществляется лично получателю, либо его представителю при предъявлении паспорта, либо доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством.
3.6. Сроки начала и окончания работ в разрешении на осуществление земляных работ определяются в соответствии с графиком производства земляных работ (Приложение №2) в составе проекта производства работ.
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Сроки производства земляных работ, восстановления благоустройства продлеваются на основании заявления заказчика, если их окончание в первоначально определенный срок невозможно по следующим причинам:

- неблагоприятные погодные условия и температурный режим для соблюдения технологии производства работ;

- несоответствие фактического положения сетей инженерно-технического обеспечения указанному положению в проекте строительства или геодезической съемке;

- затопление участка производства работ (котлована, траншеи) грунтовыми водами либо вследствие аварии на сетях инженерно-технического обеспечения;

- увеличение объема работ, которое невозможно было предусмотреть на стадии их планирования, а именно:

- изменение способа производства земляных работ: со способа горизонтального направленного бурения на осуществление земляных работ открытым способом.

Организация, получившая разрешение на производство земляных работ и не окончившая земляные работы в установленные разрешением на производство земляных работ сроки, должна не позднее одного дня до дня окончания срока производства работ, указанного в разрешении, письменно обратиться в уполномоченный орган о продлении разрешения на производство земляных работ с представлением уточненного графика производства работ.

В случае если земляные работы не начинались в сроки, указанные в разрешении на производство земляных работ, по заявлению заказчика они переносятся уполномоченным органом на другой срок. В случае если после подачи такого заявления заказчиком земляные работы не производятся в течение 14 календарных дней с даты принятия решения о продлении, разрешение на производство земляных работ аннулируется.

3.7. Срок действия Разрешения может быть продлен, но не более чем на 30 суток. Допускается однократное продление срока действия Разрешения.
3.8. По окончании осуществления земляных работ заявитель обязан восстановить поврежденные при этом элементы благоустройства и дорожное покрытие своими силами или силами привлеченных специализированных подрядных организаций.
При этом подписывается акт сдачи-приемки данной территории (приложение № 7) к регламенту, подписанный официальными представителями всех сторон, который является основанием для закрытия выданного Разрешения на осуществление земляных работ.
Срок производства работ по восстановлению поврежденных элементов благоустройства, твердого покрытия автодорог, пешеходных тротуаров и газонов в теплый период (с 16 апреля до 14 октября) должен быть выполнен в следующие сроки:
1) при восстановлении дорожных покрытий в местах поперечных разрытий улиц – в течении суток (при этом, закончив работы в течение 72 часов);
2) при восстановлении дорожных покрытий в местах разрытий вдоль 
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проезжей части улиц - в течение пяти суток;
3) при восстановлении дорожных покрытий в местах разрытий местных проездов, тротуаров - в течение десяти суток;
4) при восстановлении газонов в местах разрытий (раскопок) - в течение десяти суток.
В исключительных случаях сроки могут быть изменены уполномоченной организацией.
При проведении работ в зимний период (с 15 октября по 15 апреля), а, следовательно, невозможности восстановления малых архитектурных форм, зеленых насаждений и асфальтового покрытия, указанные работы выполняются в течение месяца со дня наступления плюсовых температур, но не позднее первого мая. Обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства считается исполненным после подписания акта сдачи-приемки выполненных работ по восстановлению нарушенного благоустройства территории после осуществления земляных работ и как следствие Разрешение считается закрытым.
При завершении земляных работ в зимний период на дорогах и тротуарах должна быть выполнена подсыпка песком и щебнем, а территория спланирована. Заявитель должен поддерживать нарушенный участок дороги или тротуара в состоянии, пригодном для беспрепятственного проезда транспорта и прохода пешеходов весь период до полного восстановления благоустройства.
При невозможности продолжения земляных работ по благоустройству территории в связи с низкими температурами воздуха, заявитель направляет в Отдел уведомление об их приостановлении.
Восстановление нарушенного благоустройства после осуществления земляных работ на основании выданного Разрешения выполняется в соответствии с действующими Правилами благоустройства и принимается по акту сдачи-приемки выполненных работ по восстановлению нарушенного благоустройства территории после осуществлении земляных работ.
После осуществления земляных работ и выполненного благоустройства заявитель в течении двух лет несет гарантийные обязательства по восстановлению, заявитель должен в случае усадки, обвалов земли, разрушений, изменений дорожных покрытий, полностью производить необходимые, восстановительные работы.
Специалист делает соответствующие записи в Журнале и подшивает второй комплект документов для хранения в Отдел.
3.9. Разрешается осуществление земляных работ без предварительного получения Разрешения для ликвидации аварий на инженерных сетях, угрожающих нарушением жизнеобеспечения объектов жилищного назначения, с последующим оформлением необходимых для Разрешения документов в течение двух рабочих дней после обнаружения аварии.
В этом случае руководитель организации - Производитель работ обязан:
1) сообщить телефонограммой в Единую дежурно-диспетчерскую службу Камышловского городского округа по телефонам: 8 (34375) 2-45-42, 47-5-94.
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2) направить в Отдел администрации КГО телефонограмму с последующим письменным уведомлением о начале производства работ по устранению аварии на инженерных сетях;
3) поставить в известность организации, имеющие на балансе и (или) обслуживании инженерные коммуникации, владельцев территории, на которой произошла авария, другие заинтересованные организации, потребителей и (при необходимости) население;
4) принять необходимые меры, обеспечивающие безопасность населения, транспорта в зоне проведения работ;
5) в случае необходимости ограничения или закрытия проезда автотранспорта информацию об аварии передать дополнительно в органы ГИБДД. В указанном случае работы должны производиться в присутствии вызванных на место производства работ для согласования их производства ответственных представителей организаций, имеющих на балансе и (или) обслуживании инженерные сети, а также представителей органов ГИБДД.
В случае ликвидации аварии и восстановления нарушенного благоустройства в течение двух дней с начала проведения аварийных земляных работ до их окончания Разрешение на проведение аварийных земляных работ не оформляется. В этом случае организация, эксплуатирующая сети, обязана уведомить Отдел администрации КГО в письменной форме или телефонограммой об устранении аварии в течение 5 дней.
3.10. Блок-схема предоставления услуги представлена в приложении № 8 к настоящему регламенту.
3.11. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, и заявителей, осуществляется на базе информационной системы - Единый портал государственных и муниципальных услуг.
Единый портал государственных и муниципальных услуг обеспечивает:
1) доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах;
2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
3) возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги;
5) возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено Федеральным законом.
3.12. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
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государственных и муниципальных услуг".
3.13. При оказании муниципальных услуг с использованием простых электронных подписей должны обеспечиваться:
1) возможность бесплатного получения любыми лицами ключей простых электронных подписей для использования в целях получения муниципальных услуг;
2) отсутствие необходимости использования физическими и юридическими лицами программных и аппаратных средств, специально предназначенных для получения муниципальных услуг с использованием простых электронных подписей.
3.14. Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем, признаются равнозначными заявлению и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если Федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.
Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. В целях эффективности, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее - контроль).

4.2. Задачами контроля являются:

- соблюдение руководителем, специалистом уполномоченного органа положений настоящего регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

- предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

- выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

- совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностным лицом - заместителем главы администрации Камышловского городского округа, курирующего вопросы жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи.

4.4. Контроль за исполнением настоящего регламента осуществляется администрацией Камышловского городского округа посредством проведения проверок полноты и качества оказания муниципальной услуги.

4.5. В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги Специалистом в процессе оказания услуги осуществляется текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, за принятием решений должностными и ответственными лицами, соблюдения и исполнения должностными и ответственными лицами положений регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Свердловской области и 
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Камышловского городского округа.

Периодичность осуществления текущего контроля - постоянно.

4.6. Помимо текущего контроля за соблюдением сроков и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги осуществляются плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок устанавливаются распоряжением главы администрации Камышловского городского округа.

4.7. При проведении плановой проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Срок проведения проверки - не более 30 дней.

4.8. Внеплановые проверки проводятся по обращению граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных и ответственных лиц администрации Кировградского городского округа, отвечающих за предоставление муниципальной услуги.

4.9. Задачами контроля являются:

1) соблюдение специалистами требований регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

2) предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

3) выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

4) совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

4.10. По результатам проверок составляется справка о выявленных нарушениях, рекомендациях и сроках их устранения. В случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц принимаются меры к восстановлению нарушенных прав.

4.11. Должностные и ответственные лица администрации Камышловского городского округа и Отдел администрации Камышловского городского округа несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством и положениями регламента. Персональная ответственность должностных и ответственных лиц администрации и Отдела администрации Камышловского городского округа закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностные и ответственные лица администрации и Отдел администрации Камышловского городского округа, допустившие нарушение настоящего регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 02.03.2007 года № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".

4.12. Текущий контроль за соблюдением работником «МФЦ» последовательности действий, определенных административными процедурами 
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и производимых специалистами «МФЦ» в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения «МФЦ», в подчинении которого работает специалист «МФЦ».

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе и (или) в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, 
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предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством РФ в соответствии с частью 2, статьи 6 Градостроительного кодекса РФ, может быть подана такими лицами, в установленном порядке.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе и (или) в электронной форме главе Камышловского городского округа.

Жалоба может быть направлена по почте, в том числе по электронной, с использованием официального сайта администрации Камышловского городского округа, а также может быть подана при личном приеме заявителя, либо через «МФЦ».

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня 
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ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Заявитель вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

5.11. В случае если заявитель считает, что решение и (или) действия (бездействие) специалистов, должностных лиц, осуществляющих предоставление услуги, нарушают его права и свободы, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в суд общей юрисдикции по месту своего жительства или в суд по месту нахождения администрации Камышловского городского округа по адресу: 624860, Свердловская обл., г. Камышлов, ул. Свердлова, 41.

5.12. Заявитель имеет следующие права на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;
- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.

Приложение № 1

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

                                              Главе Камышловского

                                                                                                                  городского округа

	
	

	
	

	
	наименование заявителя

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество заявителя,

	
	

	
	паспортные данные физического лица,

	
	

	
	реквизиты юридического лица, 

	
	

	
	адрес проживания, место нахождение

	
	

	
	почтовый индекс, телефон, e-mail

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать разрешение на осуществление земляных работ на территории Камышловского городского округа  _________________________________________________ 
(вид и место работ)

	Срок выполнения работ с
	
	по
	
	, по согласованному


проекту производства работ

При этом сообщаю:

Ответственным за осуществление земляных работ назначен: 

(фамилия, имя, отчество, должность, телефон)
После окончания работ обязуемся произвести необходимые восстановительные работы, выполнить обратную засыпку траншеи (котлована), уплотнить грунт засыпки до требуемой плотности, восстановить благоустройство и дорожные покрытия, ликвидировать нарушения прилегающей территории, связанные с производством работ.
Приложение:

1) документ, удостоверяющие личность заявителя (при подаче заявления физическим лицом);

2) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (если заявление подается юридическим лицом);

3) свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (при подаче заявления ИП);

4) доверенность представителя заявителя;

5) оформленный в установленном порядке проект (разрешение) на строительство в случае                                                                                               нового строительства либо реконструкции объектов с сетями инженерно-технического обеспечения;

6) схема производства работ с указанием места осуществления земляных работ, включающий в себя календарный график производства работ по установленной форме с приложением листа согласования производства земляных работ по установленной форме;
7) схема организации уличного движения, в случае осуществления земляных работ, влияющих на безопасность дорожного движения, на участках дорог (улиц), согласованная с отделом ГИБДД;
8)   фототаблица места осуществления земляных работ до момента проведения земляных работ;
9) гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ по установленной форме, подписанное заявителем;

10) договор подряда на восстановление нарушенного благоустройства (в случае вскрытия дорожных покрытий улиц).
	Заявитель
	
	
	

	
	фамилия, имя, отчество (для граждан);

фамилия, имя, отчество, должность

руководителя, печать (для юридических лиц)
	
	подпись, печать 


	“
	
	”
	
	г.
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График производства земляных работ

	№
	Наименование работ
	Объем
	Сроки выполнения 
	Организация, выполняющая работы
	Ответственный исполнитель, Ф.И.О., должность, подпись

	
	
	
	начало

	окончание

	
	

	1.
	Земляные работы, м3
	
	
	
	
	

	2.
	Монтажные работы, в т.ч.:
	
	
	
	
	

	
	Ремонтные


	
	
	
	
	

	
	Аварийно-восстановительные

	
	
	
	
	

	3.
	Обратная засыпка, м3
	
	
	
	
	

	4.
	Восстановление благоустройства, м2
	
	
	
	
	

	
	- проезжая часть 

	
	
	
	
	

	
	- тротуары  


	
	
	
	
	

	
	- зеленые насаждения, шт.
	
	
	
	
	

	
	- газон, м2

	
	
	
	
	

	
	- дворовая территория, м2
	
	
	
	
	


Руководитель организации,

выполняющей осуществление

земляных работ                                    ___________________ _____________________________

                                                                             подпись                                         расшифровка подписи

М.П.

Заказчик                                                ___________________ _____________________________

                                                                              подпись                                        расшифровка подписи

М.П.

Дата: "__" __________ 20__ г.
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Согласование производства земляных работ

по _______________________________________________________

                                                                               (наименование строительства, виды инженерных работ)

       _______________________________________________________
Организация ______________________________________________

- Главный архитектор__________________________________________________

- Организация, отвечающая за содержание улично-дорожной сети ____________________________________________________________________

- Организация, отвечающая за водоснабжение и водоотведение в городе ____________________________________________________________________
- Организация, отвечающая за газоснабжение ____________________________________________________________________
- Организации, отвечающие за электроснабжение ____________________________________________________________________
- Организация, отвечающая за проезд общественного транспорта по городу
____________________________________________________________________

- Организация, отвечающая телекоммуникационные сети ____________________________________________________________________

- Организация, отвечающая за теплоснабжение ____________________________________________________________________

- Управляющая компания (при осуществлении земляных работ на территории многоквартирных домов, во внутриквартальной застройке) ____________________________________________________________________
- Филиал «Свердловская железная дорога» ст.Камышлов (при осуществлении земляных работ по улицам: Кр.Орлов, Маяковского, Свердлова, Гагарина, Вокзальная, г.Камышлов) ______________________________________________
- Отделение ГИБДД МО МВД России «Камышловский» (при осуществлении земляных работ, влияющих на безопасность дорожного движения) ____________________________________________________________________
Срок действия согласования составляет один месяц от первой даты согласования одной из перечисленных организаций.

Приложение № 4
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ГАРАНТИЙНОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

ПО ВОССТАНОВЛЕНИЮ НАРУШЕННОГО БЛАГОУСТРОЙСТВА

ПОСЛЕ ПРОВЕДЕНИЯ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

от "__" _____________ 20__ г.

Заявитель _____________________________________________________________________________________
                                                                      (физ. лицо - Ф.И.О., юр. лицо - наименование юр. лица, Ф.И.О.,

                                                                               должность ответственного лица за проведение работ)

Обязуется восстановить нарушенное благоустройство после осуществления земляных работ на земельном участке, находящемся на территории Камышловского городского округа на объекте: 
_______________________________________________________________________________________________

                                                  (наименование объекта, место проведения)
по улице ______________________________ на участке _______________________________ от _________________________________ до _________________________________________
с _________ 201_ г. по __________ 201_ г.
в срок до _______________________________________________________________________
Адрес: _________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Тел. ______________________________; E-mail: ______________________________________
ИНН _______________________________

__________________                _____________  /______________________________________/

            (должность)                                                      (подпись)                                                        (расшифровка подписи)

                                                МП
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КАМЫШЛОВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

РАЗРЕШЕНИЕ № _____
на осуществление земляных работ

на территории Камышловского городского округа
г. Камышлов                                                                                             «___»  ________20___ г.

Наименование организации  ______________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Адрес _________________________________________________________________________

Тел.: _________________________  должность _______________________________________

Ф.И.О. _________________________________________________________________________
Разрешается осуществление земляных работ по прокладке (ремонту) инженерных сетей (каких, в т.ч. диаметр трубопровода, сечение кабеля, материал), устройству и установке _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Адрес, проведения работ _________________________________________________________

На участке от ___________________________________до _____________________________

По рабочим чертежам ____________________________________________________________

Способ прокладки _______________________________________________________________

Особые условия _________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Срок производства работ установлен  с "____" ________________ 20__ г.

                                                               до "____" ________________ 20__ г.
График производства земляных работ
	№
	Наименование работ
	Объем
	Сроки выполнения 
	Организация, выполняющая работы
	Ответственный исполнитель, Ф.И.О., должность, подпись

	
	
	
	начало


	окончание


	
	

	1.
	Земляные работы, м3
	
	
	
	
	

	2.
	Монтажные работы, в т.ч.:
	
	
	
	
	

	
	Ремонтные


	
	
	
	
	

	
	Аварийно-восстановительные


	
	
	
	
	

	3.
	Обратная засыпка, м3
	
	
	
	
	

	4.
	Восстановление благоустройства, м2
	
	
	
	
	

	
	- проезжая часть 

	
	
	
	
	

	
	- тротуары  


	
	
	
	
	

	
	- зеленые насаждения, шт.
	
	
	
	
	

	
	- газон, м2

	
	
	
	
	

	
	- дворовая территория, м2
	
	
	
	
	


Работы производятся в соответствии с Правилами благоустройства, санитарного содержания, обращения с отходами производства и потребления в Камышловском городском округе.

Перед началом работ вызвать представителей наружных и подземных сетей.

Благоустройство восстановить в полном объёме.

По окончании работ разрешение сдать в отдел архитектуры и градостроительства администрации Камышловского городского округа.

Заказчик в течение 2 лет несёт гарантийные обязательства по восстановлению   благоустройства, нарушенного в процессе производства земляных работ.

С условиями производства работ ознакомлен:  ___________                  ____________________

                                                                                     подпись                                         расшифровка подписи
Глава администрации КГО                                  ___________                  ____________________

                                                                                     подпись                                         расшифровка подписи

Срок осуществления земляных работ продлен до  _____________________________________

Глава администрации КГО                                  ___________                  ____________________

                                                                                     подпись                                         расшифровка подписи
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УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ 

НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

№________ от ________20__ г.

Уважаемый (ая) ________________________________________________________________
Уведомляем Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

Причина отказа _________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
Глава Камышловского городского округа   _____________   ___________________________
                                                                                                (подпись)                              (расшифровка)
Приложение № 7
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АКТ

сдачи-приёмки выполненных работ 
по восстановлению нарушенного благоустройства
"____" ___________ 20___ года

Мною, ________________________________________________________________________
                 (должность, фамилия, имя, отчество уполномоченного специалиста отдела архитектуры и градостроительства)

в присутствии заявителя (представителя) ___________________________________________

                                                                                                                        (фамилия, имя, отчество)
_________________________________________________________________________________________________________
осуществлён выход на место произведённых земляных работ на основании

разрешения № _____________ от __________________
по адресу: ______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
В результате визуального осмотра установлено: ______________________________________
_______________________________________________________________________________
                                        (указывается, восстановлено ли благоустройство в полном объёме, либо перечисляются

_______________________________________________________________________________
                                                                 замечания к благоустройству)

_______________________________________________________________________________
Принято решение: _______________________________________________________________
                                                (указывается: закрыть ордер на производство земляных работ, либо заявителю

__________________________________________________________________________________________________________
                                                 устранить замечания и предъявить восстановленное благоустройство повторно,

________________________________________________________________________________
                                                                                          срок для устранения замечаний)

Специалист отдела архитектуры 

и градостроительства                                                       __________________________ (Ф.И.О.)

                                                                                                                                                    (подпись)

Заявитель (представитель заявителя)                              __________________________ (Ф.И.О.)

                                                                                                                (подпись)

	Приложение № 8
к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»



Блок-схема предоставления услуги











Приложение № 9
к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»
ЖУРНАЛ 

регистрации заявлений по оформлению разрешений на осуществление

земляных работ на территории Камышловского городского округа

	№
п/п
	Дата регистрации заявления
	Отметка о прилагаемых к заявлению документах 
	Заявитель (Ф.И.О. физ.лица, ИП, юрид.лица, представитель заявителя)
	Реквизиты заявителя

(адрес, телефон)
	Вид 

ра​бо​т
	Срок
выполнения работ
	№

разрешения
	Дата выдачи разрешения

	Ответ. исполнитель провод. восстанови-тельные работы
	Подпись заявителя при сдаче объекта

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подача заявителем (представитель заявителя с доверенностью) заявления с прилагаемыми документами








Специалист отдела архитектуры и градостроительства:


Устанавливает личность заявителя, в т.ч. проверяет документ, удостоверяющий личность;


Принимает заявление с прилагаемыми документами, проверяет их на соответствие требованиям, установленным настоящим регламентом, заверяет копии предоставленных документов с оригиналов;


Заявление регистрируется и в Журнале регистрации ставится входящий номер корреспонденции.











 





Принятие решения о предоставлении 


(не предоставлении) услуги





Решение об отказе в предоставлении услуги





Решение о предоставлении услуги





Уведомление об этом, в письменном виде, заявителю с разъяснениями


(в течении 7 календарных дней)





Максимальный срок оформления  разрешения на осуществление земляных работ - 14 календарных дней, со дня приёма заявления и соответствующих документов отделом архитектуры и градостроительства администрации КГО








